
 
 

 

Bibliothekar (m/w/d) 

 

Die Berlin Cosmopolitan School (BCS) ist eine internationale, gemeinnützige Schule 
mit den Schwerpunkten Naturwissenschaften, Musik und Tanz. Die BCS hat einen 

Kindergarten und eine Vorschule, sowie eine Grundschule und ein Gymnasium. Der 
Kindergarten und die Vorschule wurden 2004 gegründet, die Grundschule 2007 und 

das Gymnasium im Jahr 2009. Die BCS mit ihren zwei Standorten liegen im Zentrum 
von Berlin Mitte, einer ruhigen Gegend zwischen Alexanderplatz, Monbijou Park, 
Hackescher Markt & Prenzlauer Berg. Über 820 Kinder und Schüler*innen sowie 170 

Mitarbeiter*innen aus über 44 Ländern gehören zur Community der Berlin 
Cosmopolitan School. 

 

Für unseren Campus Rückerstraße 9, 10119 Berlin, suchen wir zum nächstmöglichen 

Zeitpunkt eine/n Bibliothekar (m/w/d). 

 

Ihre Aufgaben 

 

• Richtlinien der Bibliothek festlegen und vermitteln 

• In Zusammenarbeit mit anderen Mitarbeitern bewerten und wählen Sie 
Materialien, gedruckte oder elektronische Abonnements/Datenbanken aus, 

die erforderlich sind, um die Lehrplan-/Literaturbedürfnisse der Schüler, 
Lehrer und Verwaltungsangestellten, die die Bibliothek nutzen werden, zu 
erfüllen 

• Führen eines gründlichen, detaillierten und genauen Inventars aller 
Ressourcen 

• Sicherstellen, dass die alle Medien (print und digital) so organisiert sind, dass 
sie von Schülern aller Klassenstufen und Erwachsenen effektiv und effizient 
genutzt werden kann 

• Sicherstellen, dass die allgemeine Bibliotheksumgebung dem Lernen und der 
Entwicklung der Liebe zum Lesen und zu den Medien förderlich ist 

• Entwicklung und Umsetzung wirksamer täglicher Routinen für eine effiziente 
Verwaltung der Bibliothek 

• Unterricht nach Bedarf (z. B. Medienkompetenz, Informationskompetenz, 

ethische Nutzung usw.) 
• Unterstützung der einzelnen Lernenden/Nutzer der Bibliothek bei der 

Entwicklung solider und gesunder Bibliotheks-/Recherche-
/Studienkompetenzen 

• Entwicklung, Umsetzung und Überprüfung eines Bibliothekscurriculums, in 

dem die wichtigsten transdisziplinären und bibliothekarischen Fähigkeiten 
beschrieben werden, die im Laufe der Zeit entwickelt werden sollen 

• Planung und gemeinsame Reflexion von Unterrichtsprojekten zusammen mit 
Lehrern 

• Gründliche Kenntnis der Bücher und Autoren in der Sammlung, um Schülern 

und Lehrern bei der Auswahl von Lektüre und Recherchen helfen zu können 
• Beaufsichtigung und Betreuung von Schülern des Gymnasiums in der Aula 

und in den Pausen 
• Unterstützung von IB-Koordinatoren, HODs und PLT bei der Betreuung von 

Schülern und/oder der Förderung von Programmen 

• Kenntnis der ATLs und des IB-Lernerprofils, wie sie im PYP und DP bei BCS 
angewendet werden 

• Unterstützung von Mehrsprachigkeit und Multimodalität in der Bibliothek 

 



 

 

 

Ihr Profil 

 

• Abgeschlossene Berufsausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation mit 
bibliothekarischer Fortbildung 

• Arbeitskenntnisse im Bereich digitale Umlaufsysteme 
• Berufserfahrung in vergleichbarer Position wünschenswert 
• Soziale Kompetenz und ein sicheres und freundliches Auftreten 

• Leistungs- und Teamfähigkeit 
• Selbstständige, strukturierte und motivierte Arbeitsweise 

• Deutsch oder Englisch auf dem Niveau C2, C1 in der Komplementärsprache 
 

Wir bieten 

 

• Betriebliche Altersversorgung 

• Zuschuss für das BVG-Ticket nach der Probezeit 
• Gutscheinkarte nach der Probezeit 

• Dynamisches internationales Team 
• Täglich frisch gekochtes Mittagessen zu sehr günstigen Konditionen 

• Veranstaltungen für Mitarbeiter 
• Entwicklungsmöglichkeiten 
• Interne und externe Schulungen 

• 30 Tage Urlaub pro Jahr 

 

Kontakt 

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung per E-Mail 
hr@cosmopolitanschool.de unter dem Kennwort „Bibliothekar (m/w/d)“ bis 
zum 15.07.2024. Bitte fügen Sie Ihrer Bewerbung in einer einzigen pdf-Datei bei: 

einen aktuellen Lebenslauf, ein Anschreiben, Zeugnisse und Referenzen. 

 


